
คู่มือการปฏิบัติงาน: แบบคำขอเปลี่ยนแปลงวิธีการรับเงินเบี้ยยังชีพ 

-------------------------------------------------------------------- 

1. หน่วยงานทีรั่บผิดชอบ :     งานพฒันาชมุชน ส านกัปลดัเทศบาล เทศบาลต าบลท่างิว้ 

2. ชื่อกระบวนการงาน :         แบบค าขอเปลี่ยนแปลงวิธีการรบัเงินเบีย้ยงัชีพ  

3. เจ้าของกระบวนการงาน : นกัพฒันาชมุชน  

4. ประเภทของงานบริการ :  งานบรกิารเพื่อดแูลใหป้ระชาชนเขา้ถึงสิทธิสวสัดิการที่พงึได ้ 

5. กฎหมายข้อบังคับ :          ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ    

                       ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่น (ฉบบัที่ 4) พ.ศ.2562 

6. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

1. ยื่นลงทะเบียน แบบค าขอเปลี่ยนแปลงวิธีการรบัเงินเบีย้ยงัชีพ   (1 นาที / ราย) 

2. เจา้หนา้ที่ ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานประกอบการเปลี่ยนแปลง    สมัภาษณ ์  (2 นาที / ราย) 

1. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน         จ านวน  1  ฉบบั 

2. ส าเนาบญัชีเงินฝากธนาคาร      จ านวน  1  ฉบบั  

(ในกรณีผูข้อรบัเงินเบีย้ยงัชีพประสงคข์อรบัเงินเบีย้ยงัชีพผ่านธนาคาร)  

3. หนงัสือ  มอบอ านาจ (ในกรณียื่นค าขอฯแทน)         จ านวน 1 ฉบบั  

- พรอ้มแนบส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจ จ านวน 1 ฉบบั 

- พรอ้มแนบส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูร้บัมอบอ านาจ  จ านวน 1 ฉบบั 

                    ***กรุณา รับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ*** 

 

3. เจา้หนา้ที่รบัเรื่อง ลงลายมือชื่อ เอกสารรบัลงทะเบียน  

4. ผู้ยื่นค าขอเปลี่ยนแปลงจะได้รับสิทธิการเปลี่ยนแปลงวิธีการรับเงินเบี ้ยยังชีพ ในเดือนถัด             
จากที่ยื่นค าขอ 

 

 

 


