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คำนำ 

 

 พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  พ.ศ. ๒๕๕๘ ตามมาตรา 
๗ ในกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดใหการกระทำใดจะตองไดรับอนุญาต ผูอนุญาตจะตองจัดทำคูมือสำหรับประชาชน  
ซ่ึงอยางนอยตองประกอบดวย  หลักเกณฑ  วิธีการ  และเง่ือนไข  (ถามี)  ในการยื่นคําขอ ข้ันตอนและระยะเวลาใน
การพิจารณาอนุญาตและรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีผูขออนุญาตจะตอง ยื่นมาพรอมกับคําขอ และจะกําหนดให
ยื่นคําขอผานทางสื่ออิเล็กทรอนิกสแทนการมายื่นคําขอดวยตนเองก็ได  

คูมือสำหรับประชาชนตามวรรคหนึ่งใหปดประกาศไว  ณ  สถานท่ีท่ีกําหนดใหยื่นคําขอ  และเผยแพรทาง
สื่ออิเล็กทรอนิกส  และเม่ือประชาชนประสงคจะไดสำเนาคูมือดังกลาว  ใหพนักงานเจาหนาท่ีจัดสำเนาให  โดยจะ
คิดคาใชจายตามควรแกกรณีก็ได  ในกรณีเชนนั้นใหระบุคาใชจายดังกลาวไวในคูมือสำหรับประชาชนดวย 

 มาตรา ๖ ทุกหาปนับแตวันท่ีพระราชบัญญัตินี้ใชบังคับ ใหผูอนุญาตพิจารณากฎหมายท่ีใหอำนาจในการ
อนุญาตวาสมควรปรับปรุงกฎหมายนั้นเพ่ือยกเลิกการอนุญาตหรือจัดใหมีมาตรการอ่ืนแทนการอนุญาตหรือไม ท้ังนี้ 
ในกรณีท่ีมีความจำเปนผูอนุญาตจะพิจารณาปรับปรุงกฎหมายหรือจัดใหมีมาตรการอ่ืนแทนในกำหนดระยะเวลาท่ี
เร็วกวานั้นก็ได 

เพ่ืออำนวยความสะดวกแกประชาชนลดระยะเวลาของประชาชน เพ่ิมประสิทธิภาพในการใหบริการของ
ภาครัฐ สรางใหเกิดความโปรงใสในการปฏิบัติราชการ ลดการใชดุลยพินิจของเจาหนาท่ี เปดเผยข้ันตอนระยะเวลา
ใหประชาชนทราบ ใหประชาชนเขาใจและทราบข้ันตอนการติดตอราชการไดอยางถูกตองและเกิดผลสัมฤทธิ์ตาม
เจตนารมณของพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. ๒๕๕๘ 
เทศบาลตำบลทาง้ิวจึงไดปรับปรุงคูมือสำหรับประชาชนข้ึนเพ่ือใชเปนแนวทางในการติดตอราชการกับเทศบาล
ตำบลทาง้ิว 
 
 

                                          ลงชื่อ 
                                                                                                   (นายประสิทธิ์  แซสอ) 

                                                                                                    นายกเทศมนตรีตำบลทาง้ิว 
                                                                                                    พฤษภาคม  ๒๕๖6   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

สารบัญ 

 

เรื่อง           หนา 

การขอรับขอมูลขาวสารทางราชการ         ๑ 

การรับเรื่องราวรองทุกข           ๓ 

การข้ึนทะเบียนความพิการ          ๕ 

การข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ           ๗ 

การข้ึนทะเบียนผูปวยเอดสหรือภูมิคุมกันบกพรอง         ๙ 

การรับสมัครเด็กเพ่ือขาเรียนในศูนยเด็กเล็ก       ๑๑ 

การชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย       ๑๒ 

การขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ     ๑๔ 

การจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง       ๑๖ 

การจัดเก็บภาษีปาย         ๑๘ 

การบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย        ๒๐ 

การจดทะเบียนพาณิชย         ๒๑ 

การตอใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ (น้ำมันเชื้อเพลิง)   ๒๔ 

การรับรองสิ่งปลูกสราง         ๒๗ 

การขออนุญาตจำนายสินคาในหรือทางสาธารณะ      ๒๘ 

การขอใบรับแจงการขุดดินถมดิน        ๓๐ 

การขอติดตั้งมาตรน้ำ         ๓๒ 

การออกใบอนุญาตกอสรางอาคาร/รื้อถอน/ดัดแปลง/เคลื่อนยาย    ๓๓ 

การออกหนังสือหนังสือรับรองการแจงและใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหาร  ๓๖ 

การออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด และตออายุใบอนุญาตฯ     ๓๙ 

 

 



๑  

งานท่ีใหบริการ  การขอขอมูลขาวสารทางราชการ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 

ขอบเขตการใหบรกิาร 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว      วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐     ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ   วิธีการและเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
 ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ เปนกฎหมายท่ีรองรับ “สิทธิไดรู” ของ
ประชาชนในการรับรูขอมูลขาวสารของราชการท่ีอยูในความครอบครองของหนวยงานของรัฐและกำหนดหนาท่ีของ
หนวยงานของรัฐและเจาหนาท่ีของรัฐใหปฏิบัติตาม โดยเปดเผยเปนหลัก ปกปดเปนขอยกเวนเทศบาลตำบลทาง้ิวมี
ศูนยขาวสารไวบริการใหแกประชาชนสามารถเขามาดูขอมูลขาวสารไดในวันทำการโดยมีผูท่ีมีความประสงคขอ
ขอมูลขาวสารสามารถยื่นคำรองขอขอมูลขาวสารไดท่ีสำนักปลัด เทศบาลตำบลทาง้ิว 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ข้ันตอน        หนวยงานผูรับผิดชอบ 

๑. กรอกคำรองตามแบบขอขอมูลขาวสาร                     สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
(ระยะเวลา ๕ นาที) 

๒. ยื่นคำรองขอขอมูลขาวสาร    สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
(ระยะเวลา ๑ นาที) 

๓. เสนอเรื่องตอผูบังคับบัญชา    สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
เพ่ืออนุมัติสั่งการ 
(ระยะเวลา ๑๐ นาที) 

๔. สงเรื่องใหหนวยงานท่ีเก่ียวของดำเนินการ                 สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
เพ่ือคนหาขอมูล      

- ชี้แจงเหตุผลขอมูลท่ีเปดเผยไดและไมได  งานนิติกร สำนักปลัดเทศบาลทาง้ิว 
(ระยะเวลา ๑๕ นาที) 

๕. รับเอกสาร                                                       สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
คัดถายสำเนา/รับรองสำเนาถูกตอง    
(ระยะเวลา ๓๐ นาที)    

๖. ชำระคาธรรมเนียม      กองคลัง 
(ระยะเวลา ๕ นาที)  

ระยะเวลา 
        ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ๑ วัน 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

     ๑.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน     จำนวน ๑ ฉบับ 
๒.  แบบฟอรมคำรองขอขอมูลขาวสารของทางราชการ  จำนวน ๑ ฉบับ 
 



 ๒  
คาธรรมเนียม 
           สำเนาเอกสาร A ๔                                                  ฉบับละ ๑  บาท 
           คารับรองสำเนาถูกตอง A ๔                                       ฉบับละ ๕  บาท 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามของตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี สำนักปลัดเทศบาล
ตำบลทาง้ิว โทรศัพท ๐  ๗๕๒๘  ๔๙๓๐, ทางเว็บไซด www.thangiew.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น และ
https://www.facebook.com/thangiew เวทีประชาคม ทางไปรษณีย 
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 ๓  

งานท่ีใหบริการ  การรับเรื่องราวรองเรียน รองทุกข 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

งานนิติการ                                 วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐     ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

หลักเกณฑ   วิธีการและเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
 การรองเรียนรองทุกข เปนเรื่องท่ีประชาชนขอใหชวยเหลือ แกไข บรรเทาความเดือดรอน หรือตรวจสอบ
ขอเท็จจริง อันเนื่องมาจากการไดรับความเดือดรอน ความไมเปนธรรม หรือ พบเห็นการกระทำผิดกฎหมายและ
รวมถึงความขัดแยงระหวางประชาชนกับประชาชน วิธีการยื่นเรื่องการรองทุกขของเทศบาลตำบลทาง้ิว สามารถยื่น
หนังสือไดท่ี 
 ๑. สำนักงานปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
 ๒. ตูรับฟงความคิดเห็น 
 ๓. เว็บไซด www.thangiew.go.th 

๔. https://www.facebook.com/thangiew 
 ๕. เวทีประชาคม 
 ๖. ทางไปรษณีย เทศบาลตำบลทาง้ิว ๕๕ หมู ๒ ต.ทาง้ิว อ.หวยยอด จ.ตรัง ๙๒๑๓๐ 
 
ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ข้ันตอน        หนวยงานผูผิดชอบ 
 ๑. รับเรื่องราวรองเรียนทุกขผานชองทางดังนี้  สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
     ๑.๑ ยื่นเอกสารดวยตนเอง 
     ๑.๒ ตูแสดงความคิดเห็น 
     ๑.๓ เว็บไซดของเทศบาลตำบลทาง้ิว 
     ๑.๔ https://www.facebook.com/thangiew 
     ๑.๕ เวทีประชาคม 
     (ระยะเวลา ๕ นาที) 
 ๒. แจงเรื่องไปยังหนวยงานผูรับผิดชอบ 
     (ระยะเวลา ๑๐ นาที) 
 ๓. เจาหนาท่ีตรวจสอบขอเท็จจริง ณ สถานท่ีท่ีกอใหเกิดปญหาขอรองเรียน รองทุกข 
     (ระยะเวลา ๓ ชั่วโมง) 
 ๔. รายงานผูบรหิารเพ่ือแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบขอเท็จจริง 
     (ระยะเวลา ๒๐ นาที) 
          ๕. ประชุมคณะกรรมการเพ่ือหาแนวทางแกไขปญหา 
     (ระยะเวลา ๒ ชั่วโมง) 

๖. แจงใหผูประกอบการดำเนินการแกไขตามคำแนะนำของเจาหนาท่ี  
              (ระยะเวลา ๔ วัน) 
 ๗. ตอบกลับผูรองเรียน รองทุกข 
     (ระยะเวลา ๗ วัน) 
 

http://www.thangiew.go.th/


๔ 
ระยะเวลา 
          ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ๗ วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
          ไมมีเอกสารประกอบ 
 
คาธรรมเนียม 
          ไมเสียคาธรรมเนียม 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามของตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี สำนักปลัดเทศบาล
ตำบลทาง้ิว โทรศัพท ๐  ๗๕๒๘  ๔๙๓๐, ทางเว็บไซด www.thangiew.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น และ
https://www.facebook.com/thangiew เวทีประชาคม ทางไปรษณีย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.kudbak.com/


 ๕  
งานท่ีใหบริการ  การข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพความพิการ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

งานพัฒนาชุมชน                                  วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท  ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐     ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ   วิธีการและเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
 ใหผูพิการท่ีมีบัตรประจำตัวคนพิการหรือผูแทนโดยชอบธรรมของผูพิการมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพความพิการ ซ่ึงผูพิการจะไดรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพความพิการในเดือนถัดไป 
คุณสมบัติของผูมีสิทธิรับเงินสงเคราะหเบ้ียยังชีพความพิการ 

๑. มีสัญชาติไทย 
๒. มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
๓. มีภูมิลำเนาอยูในเขตเทศบาลตำบลทาง้ิวตามทะเบียนบาน 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ข้ันตอน        หนวยงานผูผิดชอบ 
 ๑. เขียนคำรองขอข้ึนทะเบียนผูพิการ                      งานพัฒนาชุมชน  
     (ระยะเวลา ๕ นาที) 

๒. ตรวจสอบเอกสาร     งานพัฒนาชุมชน  
  (ระยะเวลา ๕ นาที) 

๓. ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผูพิการ  งานพัฒนาชุมชน  
     (ภายในเดือนมกราคมของทุกป) 
 
ระยะเวลา 
           ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ๑๐ นาที 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
๑. บัตรประจำตัวผูพิการ พรอมสำเนา     จำนวน ๑ ชุด 
๒. บัตรประจำตัวประชาชน (ในกรณีเปนเด็กใชสูติบัตร) พรอมสำเนา            จำนวน ๑ ชุด 
๓. ทะเบียนบานฉบับจริง พรอมสำเนา     จำนวน ๑ ชุด 
๔. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร กรณีโอนเงินเขาบัญชี 
๕. หนังสือมอบอำนาจ กรณีใหผูอ่ืนดำเนินการแทน 
    (กรณีผูอ่ืนยื่นคำขอแทนผูพิการ ใชหลักฐานของผูยื่นคำขอแทนตามขอ ๑ และ ๒ ดวย) 
 
คาธรรมเนียม 
           ไมเสียคาธรรมเนียม 
 
 



 ๖  
การรับเรื่องรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามของตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี สำนักปลัดเทศบาล
ตำบลทาง้ิว โทรศัพท ๐  ๗๕๒๘  ๔๙๓๐, ทางเว็บไซด www.thangiew.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น และ
https://www.facebook.com/thangiew เวทีประชาคม ทางไปรษณีย 
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 ๗  

งานท่ีใหบริการ  การข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูอายุ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

งานพัฒนาชุมชน                                        วันจันทร ถึง วันศุกร 
โทรศัพท  ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐     ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ   วิธีการและเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
 หลักเกณฑการข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ โดยผูสูงอายุหรือผูแทนมายื่นคำขอข้ึนทะเบียนไดชวง
เดือนตุลาคม – พฤศจิกายน  และ เดือนมกราคม – กันยายน ของทุกป 
คุณสมบัติของผูมีสิทธิรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
๑. มีสัญชาติไทย 
๒. มีอายุ ๖๐ ปบริบูรณข้ึนไป 
๓. มีภูมิลำเนาอยูในเขตเทศบาลตำบลทาง้ิวตามทะเบียนบาน 
๔. ไมเปนผูท่ีไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือเทศบาล อบต. ไดแก 
ผูรับเงินบำเหน็จ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผูสูงอายุท่ีอยูในสถานสงเคราะหของรัฐ
หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ผูท่ีไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจำ หรือผลประโยชนตอบแทนอยางอ่ืน
ท่ีรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจำ ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๘ 
 การยื่นเอกสารขอรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ กำหนดใหผูสูงอายุท่ีจะมีอายุครบ ๖๐ ป ใน
ปงบประมาณถัดไป มาข้ึนทะเบียนไดชวงเดือนตุลาคม – พฤศจิกายน  และ เดือนมกราคม – กันยายน ของทุกป  
 
ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ข้ันตอน        หนวยงานผูผิดชอบ 
 ๑. เขียนคำรองขอข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ                      งานพัฒนาชุมชน   
     (ระยะเวลา ๕ นาที) 
 ๒. ตรวจสอบเอกสาร     งานพัฒนาชุมชน   
     (ระยะเวลา ๕ นาที) 

๓. ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ  งานพัฒนาชุมชน   
     (ทุกวันท่ี ๕ ของเดือนถัดไป ประกาศรวมภายในวันท่ี ๓๐ กันยายน ของทุกป) 
 
ระยะเวลา 
          ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ๑๐ นาที 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
๑. บัตรประจำตัวประชาชน พรอมสำเนา             จำนวน ๑ ชุด 
๒. ทะเบียนบานฉบับจริง พรอมสำเนา   จำนวน ๑ ชุด 
๓. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอมสำเนา                       จำนวน ๑ ชุด 
    (กรณีโอนเงินเขาบัญชี)   



๘ 
๔. หนังสือมอบอำนาจ กรณีใหผูอ่ืนดำเนินการแทน 
    (กรณีผูอ่ืนยื่นคำขอแทนผูสูงอายุ ใชหลักฐานของผูยื่นคำขอแทนตามขอ ๑ และ ๒ ดวย) 
 
คาธรรมเนยีม 
           ไมเสียคาธรรมเนียม 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามของตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี สำนักปลัดเทศบาล
ตำบลทาง้ิว โทรศัพท ๐  ๗๕๒๘  ๔๙๓๐, ทางเว็บไซด www.thangiew.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น และ
https://www.facebook.com/thangiew เวทีประชาคม ทางไปรษณีย 
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 ๙  

งานท่ีใหบริการ  การข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะหผูปวยเอดสหรือโรคภูมิคุมกันบกพรอง 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

งานพัฒนาชุมชน                                           วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐     ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ   วิธีการและเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
 หลักเกณฑการข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดสหรือโรคภูมิคุมกันบกพรอง คือผูปวยท่ีแพทยไดรับ
รอง และทำการวินิจฉัยแลว และมีชื่อในเขตเทศบาลตำบลทาง้ิว โดยสามารถยื่นเอกสารไดดวยตนเองหรือมอบ
อำนาจใหผูอ่ืนแทนได โดยสามารถข้ึนทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผูปวยเอดสไดท่ีสำนักงานเทศบาลตำบลทาง้ิว ทุกวันทำ
การ เม่ือเจาหนาท่ีตรวจสอบคุณสมบัติและเสนอผูบรหิารทองถ่ินอนุมัติใหผูมีสิทธิ์ไดรับเงินสงเคราะห 
 
ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ข้ันตอน       หนวยงานผูผิดชอบ 
 ๑. เขียนคำรองขอข้ึนทะเบียนผูปวยเอดส          งานพัฒนาชุมชน   
     (ระยะเวลา ๕ นาที) 
 ๒. ตรวจสอบเอกสาร    งานพัฒนาชุมชน   
     (ระยะเวลา ๕ นาที) 
 ๓. ออกตรวจสอบขอเท็จจริง    งานพัฒนาชุมชน   
              (ระยะเวลา ๔ วัน) 

๔. บันทึกเสนอผูบังคับบัญชา                            งานพัฒนาชุมชน   
     (ระยะเวลา ๔ วัน) 
 
ระยะเวลา 
          ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ๕ วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
๑. บัตรประจำตัวประชาชน พรอมสำเนา                              จำนวน ๑ ชุด 
๒. ทะเบียนบานฉบับจริง พรอมสำเนา  จำนวน ๑ ชุด 
๓. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  พรอมสำเนา                            จำนวน ๑ ชุด    
    (กรณีโอนเงินเขาบัญชี) 
๔. ใบรับรองแพทยซ่ึงออกโดยสถานพยาบาลของรัฐ (แพทยตองระบุวาเปนผูติดเชื้อเอดส) 
๕. หนังสือมอบอำนาจ กรณีใหผูอ่ืนดำเนินการแทน 
    (กรณีผูอ่ืนยื่นคำขอแทน  ใชหลักฐานของผูยื่นคำขอแทนตามขอ ๑ และ ๒ ดวย) 
 
คาธรรมเนียม 
          ไมเสียคาธรรมเนียม 
 



 ๑๐  
การรับเรื่องรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามของตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี สำนักปลัดเทศบาล
ตำบลทาง้ิว โทรศัพท ๐  ๗๕๒๘  ๔๙๓๐, ทางเว็บไซด www.thangiew.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น และ
https://www.facebook.com/thangiew เวทีประชาคม ทางไปรษณีย 
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 ๑๑  
งานท่ีใหบริการ  รับสมัครเด็กเพ่ือเขาเรียนในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองการศึกษา เทศบาลตำบลทาง้ิว 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองการศึกษาศูนยพัฒนาเด็กเล็กตำบลทาง้ิว   วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐                   ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

หลักเกณฑ   วิธีการและเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
 ๑. เด็กท่ีสมัครตองมีภูมิลำเนาหรืออาศัยอยูในเขตเทศบาลตำบลทาง้ิวและพ้ืนท่ีใกลเคียง 

๒. เด็กท่ีสมัครตองมีอายคุรบ ๒ ปบริบูรณ - ๕ ป 
๓. เด็กท่ีสมัครตองเปนเด็กมีสุขภาพรางกายแข็งแรงไมเปนโรคติดตอรายแรงหรือโรคอ่ืนๆท่ีทำใหเปน

อุปสรรคตอการเรียน 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ข้ันตอน      หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 ๑. กรอกขอมูลใบสมัคร                        ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก/กองการศึกษาฯ 
     (ระยะเวลา ๕นาที) 
 ๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก/กองการศึกษาฯ 
     (ระยะเวลา ๑๐ นาที) 
 
ระยะเวลา 
          ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ๑๕ นาที 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
๑. ใบสมัครของศูนยพัฒนาเด็กเล็กฯ ท่ีกรอกขอความสมบูรณแลว 
๒. ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) พรอมสำเนา     จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. สูติบัตร (ฉบับจริง) พรอมสำเนา                                           จำนวน ๑ ฉบับ 
๔. รูปถาย ขนาด ๑ นิ้ว        จำนวน ๓ ใบ  
๕. ตองนำเด็กมาแสดงตนในวันยื่นใบสมัคร 
๖. สมุดบันทึกสขุภาพหรือใบรับรองแพทย 
 
คาธรรมเนียม 
          ไมมีคาธรรมเนียม 

 
การรับเรื่องรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามของตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี กองการศึกษา
สำนักงานเทศบาลตำบลทาง้ิว โทรศัพท ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐, ทางเว็บไซด www.thangiew.go.th  ตูแสดงความ
คิดเห็น และhttps://www.facebook.com/thangiew เวทีประชาคม ทางไปรษณีย 

http://www.kudbak.com/


 ๑๒  
งานท่ีใหบริการ  การชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

๑. สำนักงานเทศบาลตำบลทาง้ิว     ทุกวัน 

    โทรศัพท ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐     ตลอด ๒๔ ชั่วโมง 
๒. วิทยุสื่อสาร        ตลอด ๒๔ ชั่วโมง 
๓. กูชีพกูภัย โทร.                                                     ตลอด ๒๔ ชั่วโมง 
๔. ศูนยนเรนทร โทร. ๑๖๖๙     ตลอด ๒๔ ชั่วโมง 
๕. งานปองกันสายตรง   โทร. ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐   ตลอด ๒๔ ชั่วโมง 
 

หลักเกณฑ   วิธีการและเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
 ตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี ๑๔) พ.ศ. ๒๕๖๒ มาตรา ๕๐ (๑) ให
เทศบาลตำบลมีหนาท่ีรักษาความสงบเรียบรอยของประชาชน และระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายเพ่ือ
ชวยเหลือประชาชนตามอำนาจหนาท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๑ ขอ 
๖ กรณีเกิดสาธารณภัยในพ้ืนท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ไมวาจะมีการประกาศเขตการใหความชวยเหลือ
ผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินหรือไมก็ตาม องคกรปกครองสวนทองถ่ินสามารถดำเนินการชวยเหลือประชาชนใน
เบื้องตน โดยฉับพลันทันที เพ่ือการดำรงชีพ หรือบรรเทาความเดือดรอนเฉพาะหนา หรือระงับสาธารณภัย หรือเพ่ือ
คุมครองชีวิตและทรัพยสิน หรือปองกันภยันตรายท่ีจะเกิดแกประชาชน ไดตามความจำเปน ภายใตขอบอำนาจ
หนาท่ีตามกฎหมาย โดยไมตองเสนอคณะกรรมการพิจารณา 
 
ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ข้ันตอน                หนวยงานผูผิดชอบ 
๑. รับแจงเหตุสาธารณภัย                                       งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
    ปฏิบัติงานเพ่ือตรวจสอบขอเท็จจริงทันที                              สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
๒. รายงานผูบังคับบัญชาและงานปองกันสาธารณภัย          สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
    ใหความชวยเหลือทันที 
๓. ประสานหนวยท่ีเก่ียวของ (กรณีเกินอำนาจหนาท่ีของเทศบาล)    สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
 
ระยะเวลา 
         ใหบริการทันที 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

๑   แบบฟอรมคำรอง                                      จำนวน ๑ ฉบับ 
     ๒.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน    จำนวน ๑ ฉบับ 

          ๓.  สำเนาทะเบียนบาน      จำนวน ๑ ฉบับ 
          ๔.  ภาพถาย (กรณีไมใชกรณีฉุกเฉิน) 
 
คาธรรมเนียม 
           ไมมีคาธรรมเนียม 



 ๑๓  
การรับเรื่องรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามของตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี สำนักปลัดเทศบาล
ตำบลทาง้ิว โทรศัพท ๐  ๗๕๒๘  ๔๙๓๐, ทางเว็บไซด www.thangiew.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น และ
https://www.facebook.com/thangiew เวทีประชาคม ทางไปรษณีย 
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 ๑๔  

งานท่ีใหบริการ  ขออนญุาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานสาธารณสุข สำนักปลัด เทศบาลตำบลทาง้ิว 

ขอบเขตการใหบรกิาร 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 

งานสาธารณสุข  สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว  วันจันทร ถึง วันศุกร 

       (ยกเวนวันหยุดราชการกำหนด) 

โทรศัพท ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐              ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ   วิธีการและเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
 ๑. สถานประกอบกิจการตองตองอยูหางจากชุมชนวัด ศาสนา สถาน โบราณสถาน สถาบันการศึกษา 
โรงเรียน โรงพยาบาลหรือสถานท่ีอ่ืน ตามกฎหมายวาดวยโรงงานและกฎหมายอ่ืน ท่ีเก่ียวของ ท้ังนี้ในกรณีท่ีสถาน
ประกอบการท่ีไมเขาขายเปนโรงงานสถานประกอบการนั้น จะตองมีสภาพท่ีตั้งตามท่ีเจาหนาท่ีพนักงานทองถ่ิน โดย
คำแนะนำของพนักงานสาธารณสุขประกาศ กำหนดโดยคำนึงถึงลักษณะและประเภทของการประกอบกิจการของ
สถานประกอบกิจการ นั้นๆซ่ึงอาจกอใหเกิดอันตรายตอสุขภาพอนามัยของประชาชนหรือกอเหตุรำคาญดวย 

๒. สถานประกอบกิจการใดท่ีการประกอบกิจการอาจกอใหเกิดมลพิษทางเสียงหรือความสั่นสะเทือนมลพิษ
ทางอากาศมลพิษทางน้ำของเสียอันตรายหรือมีการใชสารเคมีหรือวัตถุอันตราย จะตองดำเนินการควบคุมและ
ปองกันมิใหเกิดผลกระทบจนเปนเหตุรำคาญหรือเปนอันตราย ตอสุขภาพของคนงานและผูอาศัยบริเวณใกลเคียง 

๓. ในการออกใบอนุญาตเจาพนักงานทองถ่ินอาจกำหนดเง่ือนไขโดยเฉพาะใหผูรับใบอนุญาตปฏิบัติเพ่ือ
ปองกันอันตรายตอสุขภาพของสาธารณชนเพ่ิมเติมจากท่ีกำหนดไวโดยท่ัวไปก็ได 

๔. ใบอนุญาตใชไดสำหรับกิจการประเภทเดียวและสำหรับสถานท่ีแหงเดียว 
๕. ใบอนุญาตท่ีออกให มีอายุ ๑ ป นับแตวันท่ีออกใบอนุญาตและใหใชไดเพียงในเขตอำนาจของเทศบาล

ตำบลทาง้ิวเทานั้น  
๖. การขอตออายุใบอนุญาต จะตองยื่นคำขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุเม่ือไดยื่นคำขอพรอมกับเสีย

คาธรรมเนียมแลว ใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะสั่งไมตออายุใบอนุญาต 
๗. ผูไดรับใบอนุญาตตองแสดงใบอนุญาตไวโดยเปดเผยและเห็นไดงาย ณ สถานท่ีประกอบกิจการ

ตลอดเวลาท่ีประกอบกิจการ 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน         หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตฯ พรอมเอกสาร    สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 

                (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน    สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
      (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๓. เจาหนาท่ีตรวจสอบขอเท็จจริง ณ สถานประกอบการ นักวิชาการสาธารณสุข 
     (ระยะเวลา ๑ วัน) ผูท่ีไดรับมอบหมาย 
๔. ออกใบอนุญาต     สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
     (ระยะเวลา ๕ นาที)   
๕. ชำระคาธรรมเนียม     งานจัดเก็บรายไดกองคลัง 
     (ระยะเวลา ๒ นาที) 
 



๑๕ 
ระยะเวลา 
          ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ๔ วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
๒. สำเนาทะเบียนบาน 
๓. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัทหรือหางหุนสวนจำกัดกรณีเปนนิติบุคคล 
๔. หนังสือมอบอำนาจพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานท่ีรับรองความถูกตอง

ของผูอำนาจและผูรับมอบอำนาจกรณีผูขอใบอนุญาตไมสามารถยื่นคำขอไดดวยตนเอง 
๕. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายท่ีเก่ียวของ 
๖. ใบอนุญาตฉบับจริงกรณีตออายุใบอนุญาต 
๗. เอกสารแจงการแจงความตอสถานีตำรวจ กรณีสูญหายหรือถูกทำลาย 
๘. ใบอนุญาตเดิม/หนังสือรับรองแจงเดิม กรณีชำรุดในสาระสำคัญ 
๙. แผนท่ีแสดงบริเวณสถานท่ีประกอบกิจการ 
๑๐. อ่ืน ๆ ตามท่ีเจาพนักงานทองถ่ินเห็นสมควร 

 
คาธรรมเนียม 
 อัตราคาธรรมเนียมทายขอบัญญัติเทศบาลตำบลทาง้ิว เรื่อง กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๕๗ 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามของตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี สำนักปลัดเทศบาล
ตำบลทาง้ิว โทรศัพท ๐  ๗๕๒๘  ๔๙๓๐, ทางเว็บไซด www.thangiew.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น และ
https://www.facebook.com/thangiew เวทีประชาคม ทางไปรษณีย 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.kudbak.com/


๑๖ 
งานท่ีใหบริการ  การจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได กองคลัง เทศบาลตำบลทาง้ิว 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 

๑. รับชำระภาษีท่ี เทศบาลตำบลทาง้ิว   วันจันทร ถึง วันศุกร 

๒. ออกบริการตามแผนภาษีท่ีกำหนด   (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

๓. โทรศัพท ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐             ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการชำระภาษี 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. ๒๕๖๒ หมวด ๑ มาตรา ๙ ผูซ่ึงเปนหรือครอบครอง
ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางอยูในวันท่ี ๑ มกราคม ของปใด เปนผูมีหนาท่ีเสียภาษีสำหรับปนั้น 
           โดยท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง จะตองเสียภาษีโดยใชมูลคาท้ังหมดของท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางเปนฐานในการ
คำนวณภาษี 
 
ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ข้ันตอน               หนวยงานผูรับผิดชอบ 

๑. รับยื่นคำรองขอแกไขบัญชีรายชื่อท่ีดินและสิ่งปลูกสราง      งานจัดเก็บรายได กองคล ั  
(ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 

๒. รับชำระภาษี/ออกใบเสร็จรับเงิน            งานจัดเก็บรายได กองคลัง 
(ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 
 

ระยะเวลา 
          ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ๑๐ นาที 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
๒. สำเนาทะเบียนบาน 
๓. เอกสารสิทธิ์ท่ีดิน 
๔. แบบ ภ.ด.ส.๕ (แบบแจงการเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนในท่ีดินและสิ่งปลูกสราง) 
๕. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไมสามารถติดตอดวยตนเองได) 
๖. แผนท่ีตั้งพอสังเขป 
๗. อ่ืนๆ 

 
การย่ืนอุทธรณ 

 ผูเสียภาษีผูใดไดรับการแจงประเมินภาษีแลวเห็นวา การประเมินภาษีหรือการเรียกเก็บภาษีนั้นไมถูกตอง 
ใหมีสิทธิ์คัดคาน และขอใหผูบริหารทองถ่ินพิจารณาทบทวนการประเมินภาษีหรือการเรียกเก็บภาษีได โดยยื่นคำ
รองตอผูบริหารทองถ่ินตามแบบท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยกำหนด ท้ังนี้ภายใน ๓๐ วันนับแตวันท่ีไดรับ
แจงการประเมินภาษีหรือการเรียกเก็บภาษี แลวแตกรณี 
 
 



 ๑๗  
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

๑. แบบ ภ.ด.ส.๖ (หนังสือแจงประเมินภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง) 
๒. แบบ ภ.ด.ส.๗ (แบบแสดงรายการคำนวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง) 
๓. สำเนาบัตรประชาชน 
๔. สำเนาทะเบียนบาน 

 

คาธรรมเนียม 

อัตราภาษี 

          พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. ๒๕๖๒ มาตรา ๓๗ ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง ใหจัดเก็บภาษี
ตามอัตรา  ดังตอไปนี้  
     (๑) ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางท่ีใชประโยชนในการประกอบเกษตรกรรม ใหมีอัตราภาษีไมเกินรอยละศูนยจุดหนึ่ง
หาของฐานภาษี  
     (๒) ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางท่ีใชประโยชนเปนท่ีอยูอาศัย  ใหมีอัตราภาษีไมเกินรอยละศูนยจุดสาม ของฐานภาษี  
     (๓) ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางท่ีใชประโยชนอ่ืนนอกจาก  (๑)  หรือ  (๒)  ใหมีอัตราภาษีไมเกิน รอยละหนึ่งจุดสอง
ของฐานภาษี  
     (๔) ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางท่ีท้ิงไววางเปลาหรือไมไดทำประโยชนตามควรแกสภาพ  ใหมีอัตรา ภาษีไมเกินรอย
ละหนึ่งจุดสองของฐานภาษี 
 

การรับเรื่องรองเรียน 

 ถาการใหบริการไมเปนไปตามของตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี กองคลัง สำนักงาน

เทศบาลตำบลทาง้ิว โทรศัพท ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐, ทางเว็บไซด www.thangiew.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น และ

https://www.facebook.com/thangiew เวทีประชาคม ทางไปรษณีย 
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 ๑๘  
งานท่ีใหบริการ  การจัดเก็บภาษีปาย 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได กองคลัง เทศบาลตำบลทาง้ิว 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 

๑. รับชำระภาษีท่ี งานจัดเก็บรายได       วันจันทร ถึง วันศุกร 

๒. ออกบริการตามแผนภาษีท่ีกำหนด   (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

๓. โทรศัพท ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐              ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเง่ือนไขในการชำระภาษี 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. ๒๕๑๐ กำหนดใหผูเปนเจาของปาย ยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษี
ปาย ตั้งแตวันท่ี ๑ มกราคม ถึงสิ้นเดือนมีนาคม ณ ท่ีทำการเทศบาล การกำหนดชำระภาษี นับจากไดรับการแจง
การประเมินภายใน ๑๕ วัน กรณีท่ีมีการประเมินภาษีปาย ตั้งแต ๓,๐๐๐ บาทเปนตนไป ผูเสียภาษีสามารถผอน
ชำระเปนงวด ๆ เทา ๆ กันได แตตองยื่นคำขอผอนชำระกอนครบกำหนดเวลาท่ีตองชำระภาษี การชำระภาษีเกิน
กำหนดเวลา หรือยื่นแบบเกินกำหนดตองเสียเงินเพ่ิม ตามกฎหมายกำหนด การประเมินภาษีปาย ตามหลักเกณฑท่ี
กำหนดไวในกฎกระทรวงกำหนดอัตราภาษีปาย พ.ศ. ๒๕๖๓ 
 
ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. รับยื่นแบบ/ลงรับ/คำนวณภาษี     งานจัดเก็บรายได 
    ตรวจสอบ/ประเมินภาษี/แจงประเมินภาษี  กองคลัง 
    (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 
๒. รับชำระภาษี/ออกใบเสร็จรับเงิน   งานจัดเก็บรายได 
    (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)    กองคลัง 
 
ระยะเวลา 
          ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ๑๐ นาที 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
๑. สำเนาทะเบียนบาน 
๒. สำเนาบัตรประชาชน 
๓. รายละเอียดเก่ียวกับปาย ลักษณะขอความ และขนาดรูปรางของปาย 
๔. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ) 
๕. แผนท่ีตั้งพอสังเขป 
 
การย่ืนอุทธรณ 
 ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายไดรับแจงการประเมินแลว ถาเห็นวาไมถูกตองใหยื่นคำรองอุทธรณตอพนักงาน
เจาหนาท่ีตามแบบ ภ.ป.๔ ภายใน ๓๐ วัน นับแตวันท่ีไดรับการแจงการประเมิน 
 
 
 



 ๑๙  
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

๑. แบบ ภ.ป.๓ (หนงัสือแจงการประเมินภาษีปาย) 
๒. แบบ ภ.ป.๔ (หนังสืออุทธรณการประเมินภาษีปาย) 
๓. สำเนาบัตรประชาชน 
๔. สำเนาทะเบียนบาน 

 
คาธรรมเนียม 
อัตราภาษี 
 ฐานภาษีและอัตรา คือเนื้อท่ีของปายและประเภทของปายรวมกัน ถาเปนปายท่ีมีขอบเขตกำหนดได การ
คำนวณพ้ืนท่ีปายใหเอาสวนกวางท่ีสุดคูณดวยสวนยาวท่ีสุดเปนขอบเขตของปาย ถาเปนปายท่ีไมมีขอบเขตกำหนด
ไดใหถือเอาตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายท่ีอยูริมสุดเปนขอบเขตสำหรับกำหนดสวนท่ีกวางท่ีสุดและยาวท่ีสุด แลว 
คำนวณเปนตารางเซนติเมตร เศษของ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตรถาเกินครึ่งใหนับเปน ๕๐๐ เซนติเมตร ถาต่ำกวาปด
ท้ิง ประกอบกับประเภทของปาย คำนวณเปนคาภาษีปายท่ีตองชำระ โดยกำหนดอัตราภาษีปายดังนี้ 

(๑) ปายท่ีมีอักษรไทยลวน   
      (ก) ปายท่ีมีขอความท่ีเคลื่อนท่ีหรือเปลี่ยนเปนขอความอ่ืนได  ใหคิดอัตรา  ๑๐  บาท ตอหารอยตาราง
เซนติเมตร  
      (ข) ปายนอกจาก  (ก)  ใหคิดอัตรา  ๕  บาท  ตอหารอยตารางเซนติเมตร  

(๒) ปายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ  และหรือปนกับภาพ  และหรือเครื่องหมายอ่ืน    
      (ก) ปายท่ีมีขอความ เครื่องหมาย หรือภาพท่ีเคลื่อนท่ี หรือเปลี่ยนเปนขอความ เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได  
ใหคิดอัตรา  ๕๒  บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร     
      (ข) ปายนอกจาก  (ก) ใหคิดอัตรา  26  บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร  

(๓) ปายท่ีไมมีอักษรไทยไมวาจะมีภาพหรือเครื่องหมายใด ๆ หรือไม  และปายท่ีมีอักษรไทย บางสวนหรือท้ังหมด
อยูใตหรือต่ำกวาอักษรตางประเทศ     
      (ก) ปายท่ีมีขอความ เครื่องหมาย หรือภาพท่ีเคลื่อนท่ี หรือเปลี่ยนเปนขอความ เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได  
ใหคิดอัตรา  ๕๒ บาท  ตอหารอยตารางเซนติเมตร   
      (ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา ๕๐ บาท  ตอหารอยตารางเซนติเมตร 
 
การรับเรือ่งรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามของตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี กองคลัง สำนักงาน
เทศบาลตำบลทาง้ิว โทรศัพท ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐, ทางเว็บไซด www.thangiew.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น และ
https://www.facebook.com/thangiew  เวทีประชาคม ทางไปรษณีย 
 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.kudbak.com/


 ๒๐  
งานท่ีใหบริการ  การบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานสาธารณสุข สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
งานสาธารณสุข สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว    วันจันทร ถึง วันศุกร 

                                   (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรศัพท ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐              ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ  วิธีการ  และเง่ือนไขในการใหบริการ 
 ตามเทศบัญญัติเทศบาลตำบลทาง้ิว เรื่อง การจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ.๒๕๕๙ ดวยการควบคุม
กิจการรับทำการเก็บ ขน หรือกำจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย โดยทำเปนธุรกิจหรือโดยไดรับประโยชนตอบแทนดวยการ
คิดคาบริการ โดยใหชำระคาธรรมเนียมตามบัญชีอัตราคาธรรมเนียม 
 
ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน        หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. รับเอกสาร/ตรวจสอบเอกสาร     งานกำจัดขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล 
    เขียนคำขอใชบริการจัดเก็บมูลฝอย    สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
    (ระยะเวลา ๓ นาที/ราย) 
๒. แจงรถขยะเก็บมูลฝอย      งานกำจัดขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล 
        สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
ระยะเวลา 
          ใชระยะเวลารวมท้ังสิ้น ๓ นาที 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
๑. สำเนาทะเบียนบาน 
๒. สำเนาบัตรประชาชน 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามของตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี งานสาธารณสุข 
สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว โทรศัพท ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐, ทางเว็บไซด www.thangiew.go.th  ตูแสดงความ
คิดเห็น และhttps://www.facebook.com/thangiew เวทีประชาคม ทางไปรษณีย 
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 ๒๑  
งานท่ีใหบริการ  การจดทะเบียนพาณิชย 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานนิติกร  สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
งานนิติกร  สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว                วันจันทร ถึง วันศุกร 

      (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรศัพท ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐                   ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ  วิธีการ  และเง่ือนไขในการจดทะเบียนพาณิชย 
 พาณิชยกิจ หมายถึง กิจการในทางอุตสาหกรรม หัตถกรรม พาณิชยกรรม การบริการ หรือกิจการอยางอ่ืน
ท่ีเปนการคา วัตถุประสงคของการจดทะเบียนพาณิชย เพ่ือประโยชนในการรวบรวมสถิติและทราบหลัดฐานของผู
ประกอบพาณิชยกิจท่ีถูกตองเชื่อถือได เพ่ือประโยชนในการควบคุมและสงเสริมดานการพาณิชยและการ
อุตสาหกรรมรวมท้ังเปนการสงเสริมดานการพาณิชยและการอุตสาหกรรมรวมท้ังเปนการสงเสริมเศรษฐกิจของ
ประเทศใหกาวหนายิ่งข้ึน ผูประกอบกิจสามารถใชเปนหลักฐานในทางการคาได 
 
ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน        หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. กรอกแบบคำขอ/ตรวจสอบหลักฐาน    งานนิติกร 
   (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)     สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
๒. ออกใบทะเบยีนพาณิชย     งานนิติกร 
   (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)     สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
๓. ออกใบเสร็จ/ชำระคาธรรมเนยีม    งานจัดเก็บรายได 
    (ระยะเวลา ๒ นาที/ราย      กองคลัง 
๔. ลงทะเบียนคุม      งานธุรการ 
    (ระยะเวลา ๒ นาที/ราย)     สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
 
ระยะเวลา 
          ใชเวลาท้ังสิ้น ๑๕ นาที 
 
เอกสารประกอบคำจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/ทะเบียนบานของเจาของหรือผูจัดการ 
๒. หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสำนักงานใหญ 
๓. สำเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือผูขอเลขท่ีบานหรือสำเนาสัญญาเชาหรือ
เอกสารสิทธิ์ อยางอ่ืนท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์ใหความยินยอม(กรณีเชาชวงตองแนบสัญญาเชาชวง) 
๔. แผนท่ีแสดงท่ีตั้งสำนักงานแหงใหญและสถานท่ีสำคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 
๕. หนังสือมอบอำนาจ/สำเนาบัตรประจำตัวผูรับมอบอำนาจ (ถามี)  
๖. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน  ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทัล 
เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง ใหสงสำเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองใหเปนผูจำหนายหรือใหเชาสินคา
ดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาท่ีขายหรือใหเชา หรือสำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐาน
การซ้ือขายจากตางประเทศ 



 ๒๒  
๗. กรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณี หรือเครื่องประดับ ซ่ึงประดับดวยอัญมณี ตองดำเนินการและใหสง
เอกสารเพ่ิมเติมดังนี้ 
   ๗.๑ ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจำนวนเงินทอนโดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาใหขอเท็จจริงของ
แหลงท่ีมาของเงินทอน หรือชี้แจงเปนหนังสือ พรอมแนบหลักฐานดังกลาวแทนก็ได 
   ๗.๒ หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจำพวกไมจำกัดความรับผิดกรรมการผูมีอำนาจของหาง
หุนสวนหรือบริษัทแลวแตกรณี 
๘. กรณีเปนหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคลหรือกิจการรวมคา ใหแนบหนังสือสัญญาจัดตั้งหางหุนสวนสามัญ คณะ
บุคคลหรือกิจการรวมคา 
๙. กรณีเปนวิสาหกิจชุมชน ใหแนบสำเนาใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 
๑๐. กรณีเปนนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายตางประเทศใหแนบเอกสารเพ่ิมเติม 
   ๑๐.๑ สำเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเปนนิติบุคคลซ่ึงมีรายการเก่ียวกับชื่อ วัตถุท่ีประสงค ทุน ท่ีตั้ง 
สำนักงานรายชื่อกรรมการ และอำนาจกรรมการ 
   ๑๐.๒ หนังสือแตงตั้งผูรับผิดชอบดำเนินกิจการในประเทศ 
   ๑๐.๓ ใบอนุญาตทำงานของผูรับผิดชอบดำเนินกิจการในประเทศ (กรณีเปนบุคคลตางดาว) 
   ๑๐.๔ ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนตางดาว หรือหนังสือรับรองการใชสิทธิ์ตามสนธิสัญญา (ถามี) 
๑๑. กรณีเปนหางหุนสวนจดทะเบียน บริษัทจำกัดและบริษัทมหาชนจำกัด ใหแนบสำเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนท่ีระบุวัตถุประสงคตามท่ีขอจดทะเบียน 
๑๒. กรณีเปนการประกอบการพาณิชยอิเล็กทรอนิกสใหสงเอกสารเพ่ิมเติม คือ รายละเอียดเก่ียวกับเว็บไซดท่ีใชใน
การประกอบกิจการ (ถามีหลายเว็บไซด ใหกรอกเว็บไซดละ ๑ แผน) 
 
เอกสารประกอบคำจดทะเบียนพาณิชย (เปล่ียนแปลงรายการ) 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองการใช 
๑. สำเนาบัตรประจำตัว/ทะเบียนบานของเจาของหรือผูจัดการ ตามแตกรณี 
๒. ใบทะเบียนพาณิชย 
๓. สำเนาหลักฐานท่ีตั้ง สำนักงานแหงใหญ (ใชในกรณีแกไขเพ่ิมเติมท่ีตั้งสำนักงานแหงใหญ) ไดแก 
    ๓.๑ หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสำนักงานแหงใหม 
    ๓.๒ สำเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน หรือผูขอเลขท่ีบานหรือสำเนาสัญญาเชา
โดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา 
    ๓.๓ แผนท่ีแสดงท่ีตั้งสำนักงานแหงใหมและสถานท่ีสำคัญบริเวณใกลเคียงโดยสงัเขป 
๔. หนังสือมอบอำนาจ/สำเนาบัตรประจำตัวผูรับมอบอำนาจ (ถามี) 
๕. สัญญาหรือขอตกลงแกไขของหางหุนสวนสามัญคณะบุคคล หรือกิจการรวมคา 
๖. สำเนาหนังสือแตงต้ังผูรับผิดชอบในประเทศไทย (กรณีนิติบุคคลตางประเทศขอเปลี่ยนแปลงผูจัดการสาขาใน
ประเทศไทย 
๗. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของหางหุนสวนหรือบริษัท (กรณีหางหุนสวนหรือบริษัท) 
๘.กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก แผนวีดิทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทัล
เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง ใหสงสำเนาหนังสืออนุญาต หรือใหสงหนังสือรับรองใหเปนผูจำหนายหรือใหเชาสินคา
ดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ ของสินคาท่ีขายหรือใหเชา หรือสำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐาน
การซ้ือขายจากตางประเทศ 
๙. กรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณี หรือเครื่องประดับ ซ่ึงประดับดวยอัญมณีตองดำเนินการและใหสง
เอกสารเพ่ิมเติมดังนี้ 
 



 ๒๓  
   ๙.๑ ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจำนวนเงินทอนโดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาใหขอเท็จจริงของ
แหลงท่ีมาของเงินทอน หรือชี้แจงเปนหนังสือ พรอมแนบหลักฐานหรือดังกลาวแทนก็ได 
    ๙.๒หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจำพวกไมจำกัดความรับผิดหรือกรรการผูมีอำนาจของ
หางหุนสวนหรือบริษัทแลวแตกรณี 
 
เอกสารประกอบคำจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวของเจาของหรือผูจัดการตามแตกรณี 
๒. ใบทะเบียนพาณิชย 
๓. สำเนาสัญญาหรือขอตกลงของผูเปนหุนสวนทุกคน ใหเลิก หางหุนสวน คณะบุคคลหรือกิจาการรวมคา 
๔. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของหางหุนสวนหรือบริษัท 
๕. หนังสือมอบอำนาจ/สำเนาบัตรประจำตัวผูรับมอบ (ถามี) 
๖. สำเนาใบมรณะบัตรของผูประกอบพาณิชยกิจ (ถามี) 
๗. สำเนาหลักฐานแสดงการเปนทายาท (ถามี) 
๘. หนังสือรับฝากบัญชีและเอกสารประกอบการบัญชี (กรณีเปนนิติบุคคลท่ีตั้งตามกฎหมายตางประเทศ) 
๙. สำเนาเอกสารการสั่งเลิกประกอบกิจการในประเทศ (กรณีเปนนิติบุคคลท่ีตั้งตามกฎหมายตางประเทศ) 
 
คาธรรมเนียม 
คาจดทะเบียนพาณชิย 
๑. จดทะเบียนพาณิชย    ๕๐  บาท 
๒. จดทะเบยีนเปลี่ยนแปลงรายการ ครัง้ละ   ๒๐  บาท 
๓. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  ๒๐  บาท 
๔. ใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ฉบับละ   ๒๐  บาท 
๕. ตรวจดูเอกสารเก่ียวกับทะเบียน  ครั้งละ  ๒๐  บาท 
๖. รับรองสำเนาเอกสาร  ฉบับละ   ๓๐  บาท 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามของตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี งานธุรการสำนัก
ปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว โทรศัพท ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐, ทางเว็บไซด www.thangiew.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น 
และhttps://www.facebook.com/thangiew เวทีประชาคม ทางไปรษณีย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.kudbak.com/


 ๒๔  
งานท่ีใหบริการ  ตอใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ (น้ำมันเชื้อเพลิง) 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองชาง  เทศบาลตำบลทาง้ิว 
ขอบเขตการใหบรกิาร 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองชาง เทศบาลตำบลทาง้ิว    วันจันทร ถึง วันศุกร 

      (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรศัพท ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐                  ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

หลักเกณฑ  วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
 องคกรปกครองสวนทองถ่ินมีภารกิจท่ีไดรับการถายโอนจากกรมธุรกิจพลังงานตามพระราชบัญญัติควบคุม 
น้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ.๒๕๔๒ โดยมีอำนาจหนาท่ีในการตรวจตรา กิจการควบคุมประเภทท่ี ๑ ไดแกกิจการท่ีสามารถ
ประกอบการไดทันที  การรับแจงการประกอบกิจการและการตรวจตรา กิจการควบคุมประเภทท่ี ๒ ไดแกกิจการท่ี
เม่ือจะประกอบการตองแจงใหเจาหนาท่ีทราบกอน การรับแจงการ ประกอบกิจการ การตรวจตรา และการอนุญาต 
กิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ ไดแกกิจการท่ีตองไดรับอนุญาตจากผูอนุญาตกอนจึงจะประกอบการได 
 
ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ข้ันตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูขออนุญาตยื่นคำรอง/พรอมหลักฐาน   กองชาง 
   (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร/สถานท่ี   กองชาง 
   (ระยะเวลา ๗  วัน ) 
๓. ออกใบอนุญาต     กองชาง 
    (ระยะเวลา ๑ วัน) 
๔. แจงผูขออนุญาตชำระคาธรรมเนียม   กองคลงั 
 
ระยะเวลา 
          ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน ๑๕  วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบาน (กรณีบุคคลธรรมดา) หรือสำเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคลท่ีออกใหไมเกิน ๖ เดือน(กรณีนิติบุคคล) 
๒. หนังสือมอบอำนาจ (ถามี) พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ 
๓. สำเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ 
๔. สำเนาสัญญาประกันภัยหรือกรมทัณฑประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแกผูไดรับความเสียหายจากภัย
อันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ (ใหนำมายื่นกอนพิจารณาออกใบอนุญาต) 
 
อัตราคาธรรมเนียม 
๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการประเภทท่ี ๓ ฉบับละ ๒๐๐ บาท  
๒. ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ ๒๐๐ บาท 



 ๒๕  
๓. การอนุญาตใหใชขวดน้ำมัน กระปองน้ำมัน หรือถังน้ำมันเพ่ือเก็บน้ำมัน ภายในสถานีบริการน้ำมัน ใหคิด
คาธรรมเนียมตามปริมาณรวมของน้ำมันแตละชนิด ดังตอไปนี้ 
 (ก) น้ำมันชนิดไวไฟนอย 
 ปริมาณรวมไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๒๐๐  บาทปริมาณท่ีเกิดจาก ๑๐๐,๐๐๐ 
ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๒๐ บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร  
 (ข) น้ำมันชนิดไวไฟปานกลาง 
 ปริมาณรวมไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๒๕๐  บาทปริมาณท่ีเกิดจาก ๑๐๐,๐๐๐ 
ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๒๕ บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร  
 (ค) น้ำมันชนิดไวไฟมาก 
 ปริมาณรวมไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๓๐๐  บาทปริมาณท่ีเกิดจาก ๑๐๐,๐๐๐ 
ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๓๐ บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร  

 
๔. การอนุญาตใหใชขวดน้ำมัน กระปองน้ำมัน หรือถังน้ำมันเพ่ือเก็บน้ำมันนอกสถานีบริการน้ำมันใหคิด
คาธรรมเนียมตามปริมาณรวมของน้ำมันแตละชนิด ดังตอไปนี้ 

(ก) น้ำมันชนิดไวไฟนอย 
ปริมาณรวมไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๔๐๐  บาท 

 ปริมาณรวมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๕๐  บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ข) น้ำมันชนิดไวไฟปานกลาง 

ปริมาณรวมไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๖๐๐  บาท 
 ปริมาณรวมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๖๐  บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ค) น้ำมันชนิดไวไฟมาก 

ปริมาณรวมไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๘๐๐  บาท 
 ปริมาณรวมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๘๐  บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 
๕. การอนุญาตใหใชถังเก็บน้ำมันซึงไมรวมถึงถังเก็บน้ำมันใตพ้ืนผิวดิน ใหคิดคาธรรมเนียมตามชนิดของน้ำมันและ
ปริมาตรของถัง ดังตอไปนี้ 

(ก) น้ำมันชนิดไวไฟนอย 
 ปริมาตรไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตราถังละ ๔๐๐  บาท 
 ปริมาตรท่ีเกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๕๐  บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ข) น้ำมันชนิดไวไฟปานกลาง 
 ปริมาตรไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตราถังละ ๖๐๐  บาท 
 ปริมาตรท่ีเกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๖๐  บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
  



 ๒๖  
          (ค) น้ำมันชนิดไวไฟมาก 
 ปริมาตรไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตราถังละ ๘๐๐  บาท 
 ปริมาตรท่ีเกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๘๐  บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 ยกเวนน้ำมันดิบหรือสิ่งอ่ืนท่ีใชเปนวัตถุดิบในการกลั่นหรือผลิตน้ำมันใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๔๐  บาท 
ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ง) ในกรณีท่ีมีการอนุญาตใหใชถังน้ำมันอันมีลักษณะแบงเปนชองสำหรับใชเก็บน้ำมันชนิดไวไฟนอย ชนิด
ไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟมาก ใหคิดคาธรรมเนียมสำหรับถังเก็บน้ำมันนี้ในอัตราของถังเก็บน้ำมันชนิดท่ีไวไฟมาก
ท่ีสุด 
 
๖. การอนุญาตใหใชถังเก็บน้ำมันใตพ้ืนผิวดิน ใหคิดคาธรรมเนียมตามชนิดของน้ำมันและปริมาตรดังตอไปนี้ 

(ก) น้ำมันชนิดไวไฟนอย 
 ปริมาตรไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตราถังละ ๒๐๐  บาท 
 ปริมาตรท่ีเกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๒๐  บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ข) น้ำมันชนิดไวไฟปานกลาง 
 ปริมาตรไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตราถังละ ๒๕๐ บาท 
 ปริมาตรท่ีเกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา  ๒๕  บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ค) น้ำมันชนิดไวไฟมาก 
 ปริมาตรไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตราถังละ ๓๐๐  บาท 
 ปริมาตรท่ีเกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๓๐  บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร  

(ง) ในกรณีท่ีมีการอนุญาตใหใชถังน้ำมันใตพ้ืนดินอันมีลักษณะแบงเปนชองสำหรับใชเก็บน้ำมันชนิดไวไฟ
นอย ชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟมาก ใหคิดคาธรรมเนียมสำหรับถังเก็บน้ำมันนี้ในอัตราของถังเก็บน้ำมันชนิด
ท่ีไวไฟมากท่ีสุด 
๗. การอนุญาตใหใชถังขนสงน้ำมันท่ีมีปริมาตรไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตราถังละ ๒๕๐ บาท 
๘. การตออายุใบอนุญาต ใหคิดคาธรรมเนียมตามอัตรา ขอ ๑,  ๒,  ๓,  ๔,  ๕,  ๖,  ๗,  ๘ แลวแตกรณี 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามของตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี กองชาง สำนักงาน
เทศบาลตำบลทาง้ิว โทรศัพท ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐, ทางเว็บไซด www.thangiew.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น และ
https://www.facebook.com/thangiew เวทีประชาคม ทางไปรษณีย 
 

 
 
 
 
 

 
 

http://www.kudbak.com/


 ๒๗  
งานท่ีใหบริการ  รับรองสิ่งปลูกสราง 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองชาง  เทศบาลตำบลทาง้ิว 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองชาง เทศบาลตำบลทาง้ิว    วันจันทร ถึง วันศุกร 

      (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรศัพท ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐              ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ  วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
 การรับรองกรรมสิทธิ์สิ่งปลูกสรางในท่ีดิน เปนความประสงคของธนาคารท่ีใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
ออกหนังสือรับรองกรรมสิทธสิ่งปลูกสรางใหกับผูขอกูเงินจากธนาคาร เพ่ือประกอบการพิจารณาเงินกู 
 
ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ข้ันตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูขออนุญาตยื่นคำรอง/พรอมหลักฐาน   กองชาง 
    (ระยะเวลา ๑๐ นาที) 
๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร    กองชาง 
    (ระยะเวลา ๑๐ นาที) 
๓. ตรวจสอบสถานท่ี     กองชาง 
    (ระยะเวลา ๑ วัน)      
๔. ออกหนังสือรับรอง     กองชาง 
    (ระยะเวลา ๑๐ นาที) 
 
ระยะเวลา 
          ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน ๓  วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
๑. สำเนาบัตรประชาชน ๑ ฉบับ 
๒. สำเนาทะเบียนบาน ๑ ฉบับ 
๓. สำเนาโฉนดท่ีดิน/น.ส.๓ 
๔. รูปถายสิ่งปลูกสรางในท่ีดิน ๔ ดาน  ๑ ชุด 
 
อัตราคาธรรมเนียม 
         ไมมีคาธรรมเนียม 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามของตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี กองชาง สำนักงาน
เทศบาลตำบลทาง้ิว โทรศัพท ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐, ทางเว็บไซด www.thangiew.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น และ
https://www.facebook.com/thangiew เวทีประชาคม ทางไปรษณีย 
 

http://www.kudbak.com/


 ๒๘  
งานท่ีใหบริการ   ขออนุญาตจำหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะและตอใบอนุญาตฯ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานสาธารณสุข สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
งานสาธารณสุข สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว  วันจันทร ถึง วันศุกร 

      (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรศัพท ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐    ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ -๑๖.๓๐ น 

 
หลักเกณฑ  วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
 ผูใดมีความประสงคจะจำหนายสินคาท่ีหรือตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแกไข
เพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๔ “ท่ีหรือทางสาธารณะ” หมายความวา สถานท่ีหรือทางซ่ึงมิใชของ
เอกชนและประชาชน สามารถใชประโยชนหรือใชสัญจรได มาตรา ๔๑ เจาพนักงานทองถ่ินมีหนาท่ีควบคุมดูแลท่ี
หรือทางสาธารณะ เพ่ือประโยชนใชสอยของประชาชนท่ัวไป หามมิใหผูใดจำหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ ไม
วาเปนการจำหนายโดยลักษณะวิธีจัดวางสินคาในท่ีหนึ่งท่ีใด เปนปกติหรือเรขาย เวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจา
พนักงานเจาหนาท่ีทองถ่ิน รวมท้ังเทศบาลบัญญัติเทศบาลตำบลทาง้ิว เรื่องการจำหนายสินคาในท่ีหรือทาง
สาธารณะ พ.ศ. ๒๕๕๗ ใบอนุญาตฯ มีอายุ 1 ป นับตั้งแตวันท่ีออกให 
 
ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ข้ันตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูขออนุญาตยื่นคำรอง/พรอมหลักฐาน   งานสาธารณสุข 
    (ระยะเวลา ๕ นาที)                                              สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร    งานสาธารณสุข 
    (ระยะเวลา ๕ นาที )                                            สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
๓. ตรวจสอบสถานท่ี     งานสาธารณสุข 
    (ระยะเวลา ๑ วัน)     สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
๔. ออกใบอนุญาต/ชำระคาธรรมเนียม   สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว/กองคลัง 
    (ระยะเวลา ๑ วัน) 
 
ระยะเวลา 
          ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน ๔  วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
๑. สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบานผูขอรับใบอนุญาต 
๒. สำเนาบัตรประชาชนหรือสำเนาทะเบียนบาน ของผูชวยจำหนาย ฯ 
๓. รูปถายหนาตรงไมสวมหมวก ไมสวมแวน ขนาด ๑x๑.๕  นิ้ว ของผูรับใบอนุญาตและผูชวยจำหนายคนละ ๓ รูป 
๔. ใบรับรองแพทยของผูขอใบอนุญาต และผูชวยจำหนาย 
๕. แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีตั้งจำหนายสินคา (กรณีเรขายไมตองมีแผนท่ี) 
๖. แบบขอรับใบอนุญาต 
 



 ๒๙  
คาธรรมเนียม 

๑. คาธรรมเนียมใบอนุญาตใหตั้งแผงลอยประเภทท่ี ๑  ฉบับละ  ๕๐๐  บาท 
๒. คาธรรมเนียมใบอนุญาตใหตั้งแผงลอยประเภทท่ี ๒  ฉบับละ  ๕๐  บาท 

การรับเรื่องรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามของตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี สำนักปลัดเทศบาล
ตำบลทาง้ิว โทรศัพท ๐  ๗๕๒๘  ๔๙๓๐, ทางเว็บไซด www.thangiew.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น และ
https://www.facebook.com/thangiew เวทีประชาคม ทางไปรษณีย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.kudbak.com/


 ๓๐  
งานท่ีใหบริการ  ขอใบรับแจงการขุดดินถมดิน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองชาง  เทศบาลตำบลทาง้ิว 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองชาง เทศบาลตำบลทาง้ิว    วันจันทร ถึง วันศุกร 

      (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรศัพท ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐                  ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ  วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
 พระราชบัญญัติการขุดดินถมดิน พ.ศ.๒๕๔๓ ครอบคลุมตำบลและผูใดประสงคจะทำการขุดดินโดยมีความ
ลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน ๓ เมตร หรือพ้ืนท่ีปากบอดินเกิน ๑๐,๐๐๐ ตารางเมตร ใหแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินตาม
แบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกำหนด และผูใดประสงคจะทำการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับท่ีดินตาง
เจาของท่ีอยูขางเคียง และมีพ้ืนท่ีเกิน ๑,๖๐๐  ตารางเมตร (หนึ่งไร) ตองแจงการถมดินตอเจาพนักงานทองถ่ินตาม
แบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกำหนด 
 
ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ข้ันตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูขอยื่นใบแจง(ขถด.๑)/พรอมหลักฐาน   กองชาง 
    (ระยะเวลา ๓๐ นาที) 
๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร/สถานท่ี   กองชาง 
    (ระยะเวลา  ๑๔  วัน ทำการ ) 
๓. ออกใบแจงการขุดดิน/ถมดิน    กองชาง 
    (ระยะเวลาภายใน ๗ วัน)      
๔. ชำระคาธรรมเนียม     กองคลัง 
    (ระยะเวลา ๓๐ นาที) 
 
ระยะเวลา 
          ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน ๑๕  วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
๑. แบบขถด. (ใบแจงการขุดดิน/ถมดิน)    จำนวน  ๑   ชุด 
๒. สำเนาบตัรประชาชน(ผูแจง)     จำนวน  ๑   ชุด 
๓. สำเนาทะเบียนบาน(ผูแจง)     จำนวน  ๑   ชุด 
๔. สำเนาเอกสารสิทธิ์ (โฉนดท่ีดิน นส.๓ก    นส.๓ อ่ืน ๆ   จำนวน  ๑   ชดุ 
๕. แผนท่ีแสดงบริเวณท่ีจะทำการขุดดิน/ถมดิน 
๖. แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคำนวณ จำนวน  ๑   ชุด 
๗. หนังสือรับรองการออกแบบและคำนวณการขุดดิน/ถมดิน จำนวน  ๑   ชดุ 
๘.สำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  จำนวน  ๑   ชุด 
๙. หนังสือยินยอมท่ีจะปฏิบัติไมใหเกิดความรำคาญตอการใชรถใชถนนในการขุดดิน/ถมดิน 



 ๓๑  
๑๐. หนังสือยินยอมใหทำการขุดดิน/ถมดิน (จากเจาของท่ีดิน) 
 - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบาน 
๑๑. หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานขุดดิน/ถมดิน (วิศวกรรมควบคุม) 
 - สำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูควบคุมงาน 
๑๒. หนังสือยินยอมใหทำการขุดดิน/ถมดิน ของเจาของท่ีดินบริเวณใกลเคียงทุกรายท่ีมีพ้ืนท่ีติดกัน 
 - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบาน 
 

คาธรรมเนียม 
ลำดับท่ี  ประเภท        อัตราคาธรรมเนียม 
๑  คาธรรมเนียม 

๑.๑ ใบรับแจง  การขุดดิน  หรือถมดิน     ฉบับละ ๕๐๐ บาท 
๑.๒ คาคัดสำเนา หรือถายเอกสาร     หนาละ ๑  บาท 
๑.๓ คารับรองสำเนา       หนาละ  ๕  บาท 

๒  คาใชจาย 
๒.๑ คาพาหนะเดินทางในการไปตรวจสอบสถานท่ีขุดดิน   ใหจายเทาท่ีจำเปนและใชจาย 

  หรือถมดินจริง 
  คาเบี้ยเลี้ยงในการเดินทางไปตรวจสอบสถานท่ีขุดดิน  ใหจายเทาท่ีจำเปนตาม   
  หรือถมดิน     ระเบียบของทางราชการของ 
        ทางราชการแกผูไปทำงาน 
        เทาอัตราของทางราชการ 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามของตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี กองชาง สำนักงาน
เทศบาลตำบลทาง้ิว โทรศัพท ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐, ทางเว็บไซด www.thangiew.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น และ
https://www.facebook.com/thangiew เวทีประชาคม ทางไปรษณีย 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.kudbak.com/


 ๓๒  
งานท่ีใหบริการ  ขอติดตั้งมาตรน้ำ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองชาง  เทศบาลตำบลทาง้ิว 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองชาง เทศบาลตำบลทาง้ิว       วันจันทร ถึง วันศุกร 

      (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรศัพท ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐           ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ  วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
 ดวยเทศบาลตำบลทาง้ิว ไดออกระเบียบวาดวยเรื่องการใชน้ำประปาของเทศบาลตำบลทาง้ิวซ่ึงผูใด
ประสงคจะใชน้ำประปาจะตองทำสัญญาการใชน้ำประปากับเทศบาลตำบลทาง้ิว และจะตองติดตั้งมาตรวัดน้ำให
เรียบรอย 
 
ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ข้ันตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูขออนุญาตยื่นคำรอง/พรอมหลักฐาน   กองชาง 
    (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เสนอผูบริหารพิจารณาอนุมัติ/ดำเนินการติดตั้ง  กองชาง 
    (ระยะเวลา ๑๕นาที)/(ระยะเวลา ๔๕ นาที) 
๓. เจาหนาท่ีตรวจสอบสถานท่ี    กองชาง 
    (ระยะเวลา  ๒  วัน ทำการ )      
๔. ชำระคาธรรมเนียม     กองคลัง 
    (ระยะเวลา ๕ นาที) 
 
ระยะเวลา 
          ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน ๕  วัน 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
๑. สำเนาทะเบียนบาน      จำนวน  ๑   ฉบับ 
๒. สำเนาบัตรประชาชน      จำนวน  ๑   ฉบับ 
 
คาธรรมเนียม 
 คาธรรมเนียมขออนุญาตติดตั้งมาตรน้ำ ตามระเบียบวาดวยการใชน้ำประปาเทศบาลตำบลทาง้ิวจำนวน ๑๐๐ บาท  
(สำหรับคาอุปกรณเก่ียวประปาตางๆ ผูขออนุญาตเปนผูออกคาใชจายเอง) 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามของตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี กองชาง สำนักงาน
เทศบาลตำบลทาง้ิว โทรศัพท ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐, ทางเว็บไซด www.thangiew.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น และ
https://www.facebook.com/thangiew เวทีประชาคม ทางไปรษณีย 

http://www.kudbak.com/


 ๓๓  
งานท่ีใหบริการ  การออกใบอนุญาตกอสรางอาคาร/รื้อถอน/ดัดแปลง/เคลื่อนยาย 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองชาง  เทศบาลตำบลทาง้ิว 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองชาง เทศบาลตำบลทาง้ิว    วันจันทร ถึง วันศุกร 

      (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรศัพท ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐            ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ  วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี  ๕) พ.ศ. ๒๕๕๘ ผูท่ีประสงคจะ
ดำเนินการกอสราง  ดัดแปลง  รื้อถอน  หรือ เคลื่อนยายอาคาร จะตองยื่นเอกสารคำขอรับใบอนุญาตตอเจา
พนักงานทองถ่ินกอนดำเนินการ 
 
ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ข้ันตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูขออนุญาตยื่นคำขอ (แบบ ข.๑)   กองชาง 
    (ระยะเวลา ๑๐ นาที) 
๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร    กองชาง 
    (ระยะเวลา  ๒  วัน ทำการ) 
๓. เจาหนาท่ีตรวจสอบสถานท่ี    กองชาง 
    (ระยะเวลา ๓ วัน ทำการ)      
๔. เจาหนาท่ีตรวจสอบแบบแปลน     กองชาง 
    (ระยะเวลา ๑๐วัน ทำการ) 
๕. เสนอผูบริหารพิจารณาอนุมัติ    กองชาง 
    (ระยะเวลา ๓ วัน ทำการ) 
๖. ชำระคาธรรมเนียม     กองคลัง 
    (ระยะเวลา  ๑๐  นาที) 
 
ระยะเวลา 
          ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน  ๑๘  วันทำการ 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
๑. แบบฟอรมคำขออนุญาตกอสรางอาคาร (ข.๑)     จำนวน  ๑   ชุด 
๒. กรณีผูขออนุญาตเปนบุคคลธรรมดา 

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูขออนุญาต    จำนวน  ๑   ฉบับ 
- สำเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต     จำนวน  ๑   ฉบับ 

๓. กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูขออนุญาต    จำนวน  ๑   ฉบับ 
- สำเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต     จำนวน  ๑   ฉบับ 



 ๓๔  
-สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีออกใหไมเกิน ๖  เดือน จำนวน  ๑   ฉบับ 

๔. สำเนาหลักฐานโฉนดท่ีดิน นส.๓  นศ.๓ก ทุกหนาขนาดเทาฉบับจริง   จำนวน  ๑   ฉบับ 
๕. กรณีผูขออนุญาตกอสรางอาคารในท่ีดินบุคคลอ่ืน 

- หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารในท่ีดิน   จำนวน  ๑   ฉบับ 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจาของท่ีดิน    จำนวน  ๑   ฉบับ 
-สำเนาทะเบียนบานของเจาของท่ีดิน     จำนวน  ๑   ฉบับ 

๖. กรณีกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดินของบุคคลอ่ืน (ท่ีดินตางเจาของ) 
 - หนังสอืแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน   จำนวน  ๑   ฉบับ 
 - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจาของท่ีดินดานท่ีชิดเขต  จำนวน  ๑   ฉบับ 

- สำเนาทะเบียนบานของเจาของท่ีดินดานท่ีชิดเขต    จำนวน  ๑   ฉบับ 
๗.กรณีเจาของอาคารไมไดมายื่นขออนุญาตดวยตนเอง 

- หนังสือมอบอำนาจพรอมติดอากรแสตมป     จำนวน  ๑   ฉบับ 
๘. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม    จำนวน  ๑   ฉบับ 
   (กรณีท่ีเปนอาคารท่ีมีลักษณะ/ ขนาดอยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
๙. สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม    จำนวน  ๑   ฉบับ 
๑๐. รายการคำนวณโครงสราง       จำนวน  ๑   ฉบับ 
๑๑. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม    จำนวน  ๑   ฉบับ 
 (กรณีเขาขายตองควบคุมตามกฎกระทรวง) 
๑๒. สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม  จำนวน  ๑   ฉบับ 
๑๓. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน   จำนวน  ๕  ชุด 
 
คาธรรมเนียม 

คาธรรมเนียมการกรอกใบอนุญาต 
๑. ใบอนุญาตกอสราง     ฉบับละ  ๒๐  บาท 
๒. ใบอนุญาตดัดแปลง     ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๓.ใบอนุญาตรื้อถอน     ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๔. ใบอนุญาตเคลื่อนยาย     ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๕. ใบรับรอง      ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๖. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง   ฉบับละ  ๑๐  บาท 
คาธรรมเนียมการตอใบอนุญาต  
๑. ใบอนุญาตกอสราง     ฉบับละ  ๒๐  บาท 
๒. ใบอนุญาตดัดแปลง     ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๓.ใบอนุญาตรื้อถอน     ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๔. ใบอนุญาตเคลื่อนยาย     ฉบับละ  ๑๐  บาท 
คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร 
๑. อาคารสูงไมเกิน ๒ ชั้น หรือสูงไมเกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 
๒. อาคารสูงเกิน ๒ ชั้น แตไมเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๒ บาท 
๓. อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร ตารางเมตรละ ๔ บาท 
๔. อาคารพิเศษหรืออาคารท่ีจะตองมีพ้ืนรับน้ำหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกิน ๕๐๐  กก./ตาราง    เมตร 

ตารางเมตรละ ๔ บาท  
๕. ท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกรถสำหรับอาคาร ตารางเมตรละ ๐.๔๐ บาท 



๓๕ 
๖. ปาย คิดตามพ้ืนท่ีของปาย ตารางเมตรละ ๔ บาท 
๗. ทางหรือทอระบายน้ำ รั้ว รวมท้ังประตูรั้วหรือกำแพง คิดตามความยาว เมตรละ ๑ บาท 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามของตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี กองชาง สำนักงาน
เทศบาลตำบลทาง้ิว โทรศัพท ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐, ทางเว็บไซด www.thangiew.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น และ
https://www.facebook.com/thangiew เวทีประชาคม ทางไปรษณีย 
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 ๓๖  
งานท่ีใหบริการ  การออกหนังสือรับรองการแจงและใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหาร 

และสถานท่ีสะสมอาหารและตออายุหนังสือรับรองการแจงและใบอนุญาตฯ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานสาธารณสุข สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใชบริการ   ระยะเวลาเปดใหบริการ 
งานสาธารณสุข สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว วันจันทร ถึง วันศุกร  
                                            (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
โทรศัพท : ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐      ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕ และท่ีแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๔
“สถานท่ีจำหนายอาหาร” หมายความวา อาคาร สถานท่ี หรือบริเวณใดๆ ท่ีมิใชท่ีหรือทางสาธารณะ ท่ีจัดไวเพ่ือ
ประกอบอาหารหรือปรุงอาหารจนสำเร็จและจำหนายใหผูซ้ือสามารถบริโภคไดทันท่ี ท้ังนี้ ไมวาจะเปนการจำหนาย
โดยจัดใหมีบริเวณไวสำหรับการบริโภค ณ ท่ีนั้น หรือนำไปบริโภคท่ีอ่ืนก็ตาม “สถานท่ีสะสมอาหาร” หมายความวา 
อาคาร สถานท่ี หรือบริเวณใดๆ ท่ีมิใชท่ีหรือทางสาธารณะ ท่ีจัดไวสำหรับเก็บอาหารอันมีสภาพเปนของสดหรือของ
แหง หรืออาหารสำเร็จรูปลักษณะอ่ืนใด ซ่ึงผูซ้ือตองนำไปทำ ประกอบ หรือปรุงเพ่ือบริโภคในภายหลัง  

มาตรา ๓๘ ผูใดจะจัดต้ังสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร ในอาคารหรือพ้ืนท่ีใดซ่ึงมีพ้ืนท่ี
เกินสองรอยตารางเมตรและมิใชเปนการขายของในตลาด ตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินตามมาตรา 
๕๖  ถาสถานท่ีดังกลาวมีพ้ืนท่ีไมเกินสองรอยตารางเมตร ตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ิน เพ่ือขอรบัหนังสือรับรอง
การแจงตามมาตรา๔๘ กอนการจัดตั้ง รวมถึงเทศบัญญัติเทศบาลตำบลทาง้ิว เรื่อง สถานท่ีจำหนายอาหาร และ
สะสมอาหาร พ.ศ. ๒๕๕๗   หนังสือรับรองการแจงฯ และใบอนุญาตฯ มีอายุ ๑ ป นับตั้งแตวันท่ีออกให 

 
ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูประกอบการยื่นแบบขอรับหนังสือรบัรองการแจง งานสาธารณสุข สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
   หรือใบอนุญาตฯ พรอมหลักฐาน  
   เจาหนาท่ีตรวจเอกสาร  
   (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจาหนาท่ีออกตรวจพ้ืนท่ีและสถานท่ีตั้งประกอบกิจการ   งานสาธารณสุข สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
   แนะนำดานสุขาภิบาล 
   (ระยะเวลา ๑ วันทำการ) 
๓. ผูขออนุญาตชำระคาธรรมเนียม    กองคลัง 
๔.เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาออกหนังสือรับรองการแจง งานสาธารณสุข สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
   หรือใบอนุญาต (ระยะเวลา ๑ วันทำการ) 
๕. รับหนังสือรับรองการแจงหรือใบอนุญาต   งานสาธารณสุข สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
 
ระยะเวลา 
           ใชระยะเวลาท้ังสิ้นไมเกิน ๔วัน 
 
 
 



 ๓๗  
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

๑. แบบขอรับใบอนุญาต     จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผูขออนุญาต  จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. สำเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต   จำนวน ๑ ฉบับ 
๔. ใบรับรองแพทย (ผูสัมผัสอาหาร)   จำนวน ๑ ฉบับ 
๕. หนังสือรับรองการแจงหรือใบอนุญาตฉบับเดิม (ถามี) จำนวน ๑ ฉบับ 
๖. หนังสือมอบอำนาจพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ 
ผูมอบและผูรับมอบ กรณีผูขอรับหนังสือรับรองการแจง 
ไมสามารถดำเนินการดวยตนเอง(กรณีท่ีเปนนิติบุคคล) 
๗. หนังสือรับรองบริษัท(กรณีท่ีเปนนิติบุคคล)  จำนวน ๑ ฉบับ 
 

คาธรรมเนียม 
การออกหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

๑. จัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีประกอบการเกิน๒๐๐ ตารางเมตร ข้ึนไป 
                                                                                               ฉบับละ ๕๕๐ บาท 
๒.  ใชสถานท่ีเปนท่ีทำน้ำแข็งโดยใชเครื่องจักรประกอบกิจการไมเกิน ๒แรงมา  ฉบับละ ๕๕๐ บาท 
๓.  ใชสถานท่ีเปนท่ีทำน้ำแข็งโดยใชเครื่องจักรประกอบกิจการเกิน ๒แรงมา     ฉบับละ ๒,๕๐๐ บาท 
๔.  การจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหาร หรือสะสมอาหารในอาคารหรือพ้ืนท่ีใดๆประกอบการพ้ืนท่ีไมเกิน   ๒๐๐ 
     ตารางเมตรและมิใชการขายของในตลาด                                    ฉบับละ ๔๐๐ บาท 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
        ถาการใหบริการไมเปนไปตามของตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี สำนักปลัดเทศบาล
ตำบลทาง้ิว โทรศัพท ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐, ทางเว็บไซด www.thangiew.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น และ
https://www.facebook.com/thangiew เวทีประชาคม ทางไปรษณีย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.kudbak.com/


 ๓๘  

 

แผนภูมิข้ันตอนการย่ืนขอหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต 

จัดตั้งสถานที่จําหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

 

ด้านสาธารณสุข  

ข้ันตอนการให้บริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ติดต่อได้ที่งานสาธารณสุข สํานักปลดัเทศบาล 

เทศบาลตําบลท่างิว้ 

 

 

 

1. ผู้ขออนุญาตย่ืนแบบคาํขออนุญาตฯพร้อมเอกสาร  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

   (5 นาที) 

 

 

 

2. เจ้าหน้าที่ออกตรวจพ้ืนที่และสถานที่ตั้งประกอบกจิการแนะนําด้านสุขาภิบาล(1วนัทําการ ) 

4. เจ้าพนักงานท้องถ่ินพจิารณาออกใบอนุญาต ( 1วนัทําการ ) 

 

3. ผู้ขออนุญาตชําระค่าธรรมเนียม 

 

5. รับใบอนุญาต 

 



 ๓๙  
งานท่ีใหบริการ  การออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด และตออายุใบอนุญาตฯ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานสาธารณสุข สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใชบริการ   ระยะเวลาเปดใหบริการ 
งานสาธารณสุข สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว วันจันทร ถึง วันศุกร  
                                             (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
โทรศัพท : ๐ ๗๕๒๘ ๔๙๓๐   ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๔
“ตลาด” หมายความวา สถานท่ีซ่ึงปกติจัดไวใหผูคาใชเปนท่ีชุมนุมเพ่ือจำหนายสินคาประเภทสัตว เนื้อสัตว ผัก 
ผลไม หรืออาคารอันมีสภาพเปนของสด ประกอบหรือปรุงแลว หรือของเสียงาย ท้ังนี้ ไมวาจะมีการจำหนายสินคา
ประเภทอ่ืนดวยหรือไมก็ตาม และหมายความรวมถึงบริเวณซ่ึงจัดไวสำหรับใหผูคาใชเปนท่ีชุมนุมเพ่ือจำหนายสินคา
ประเภทดังกลาวเปนประจำหรือเปนครัง้คราวหรือตามวันท่ีกำหนด มาตรา ๓๔ หามมิใหผูใดจัดตั้งตลาด เวนแตจะ
ไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินตามมาตรา ๕๖ 

ใบอนุญาตฯ มีอายุ ๑ ป นับตั้งแตวันท่ีออกให 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูประกอบการยื่นแบบขอรับใบอนุญาตฯ   งานสาธารณสุข สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
   พรอมหลักฐาน เจาหนาท่ีตรวจเอกสาร  
    (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจาหนาท่ีออกตรวจพ้ืนท่ีและสถานท่ีตั้งประกอบกิจการ   งานสาธารณสุข สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
แนะนำดานสุขาภิบาล  

(ระยะเวลา๑ วันทำการ) 
๓. ผูขออนญุาตชำระคาธรรมเนียม    งานสาธารณสุข สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
๔. เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาออกใบอนุญาต  งานสาธารณสุข สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว
 (ระยะเวลา๑ วันทำการ) 
๕. รับใบอนุญาตฯ     งานสาธารณสุข สำนักปลัดเทศบาลตำบลทาง้ิว 
 
ระยะเวลา 
          ใชระยะเวลาท้ังสิ้นไมเกิน  ๔ วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
๑. แบบขอรับใบอนุญาต     จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผูขออนุญาต  จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. สำเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต   จำนวน ๑ ฉบับ 
๔. ทะเบียนแผงผูประกอบการคา (ถามี)   จำนวน ๑ ฉบับ 
๕. ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดฉบับเดิม (ถามี)   จำนวน ๑ ฉบับ 
๖. แผนผังสถานท่ีประกอบการ    จำนวน ๑ ฉบับ 



 ๔๐  
คาธรรมเนียม 

ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ประเภทท่ี ๑  ฉบับละ  ๒,๐๐๐  บาท  
ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ประเภทท่ี ๒  ฉบับละ  ๑,๕๐๐  บาท 
   

การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามของตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี สำนักปลัดเทศบาล

ตำบลทาง้ิว โทรศัพท ๐  ๗๕๒๘  ๔๙๓๐, ทางเว็บไซด www.thangiew.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น และ
https://www.facebook.com/thangiew เวทีประชาคม ทางไปรษณีย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.kudbak.com/


 ๔๑  

 

แผนภูมิข้ันตอนการย่ืนขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

ข้ันตอนการให้บริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ติดต่อได้ทีง่านสาธารณสุข สํานกัปลดัเทศบาล 

เทศบาลตําบลท่างิว้ 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

1. ผู้ขออนุญาตย่ืนแบบคาํขออนุญาตฯพร้อมเอกสาร  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

(5 นาท)ี 

 

 

 

2. เจ้าหน้าที่ออกตรวจพ้ืนที่และสถานที่ตั้งประกอบกจิการแนะนําด้านสุขาภิบาล(1วนัทําการ ) 

4. เจ้าพนักงานท้องถ่ินพจิารณาออกใบอนุญาต ( 1วนัทําการ ) 

 

3. ผู้ขออนุญาตชําระค่าธรรมเนียม 

 

5. รับใบอนุญาต 

 


